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Das	HaeMa	-	Labor	für	Haematologie	MannheimHaeMa	-	Labor	für	Haematologie	Mannheim,	Zweigstelle	des	MVZ	Raunheim,	ist	ein	in	den
amedes	Konzern	eingegliedertes	Speziallabor	mit	jahrzehntelanger	Expertise	in	der	hämatologischen
Diagnostik.	Unser	Team	aus	25	Kolleg*innen	untersucht	hämatologische	Neoplasien	und
immunologische	Erkrankungen.	Mit	unserer	Erfahrung	stehen	wir	Ärzt*innen	und	ihren	Patient*innen
diagnostisch	zur	Seite.	

Für	unser	Büro	im	Herzen	von	MannheimHerzen	von	Mannheim	suchen	wir	zum	nächstmöglichen	Zeitpunkt	nächstmöglichen	Zeitpunkt	einen

Praxismanagerin	/	MFA/Medizinische	Fachangestellte	mitPraxismanagerin	/	MFA/Medizinische	Fachangestellte	mit
Führungsfunktion	Führungsfunktion	(m/w/d)(m/w/d)

Bei	uns	übernehmen	Sie	Verantwortung	für:Bei	uns	übernehmen	Sie	Verantwortung	für:

Mit	diesen	Kenntnissen	können	Sie	überzeugen:Mit	diesen	Kenntnissen	können	Sie	überzeugen:

Die	Kommunikation	zwischen	internen	Fachbereichen	sowie	unseren	Einsendern	(Arztpraxen	und
Krankenhäuser)
Die	Bearbeitung	des	Posteingangs	und	des	Bestellwesens	im	Sekretariat
Die	Organisation	des	Probenversands	über	einen	externen	Dienstleister
Die	Abrechnung	der	Laborleistungen	nach	GOÄ	sowie	EBM	in	Zusammenarbeit	mit	ihren
Kolleg*innen	und	kümmern	sich	in	Kooperation	mit	unserer	Buchhaltung	um	die
Rechnungsabwicklung

Eine	erfolgreich	abgeschlossene	Ausbildung	zur	Medizinischen	Fachangestellten	(m/w/d)	oder	in
einem	kaufmännischen	Bereich	mit	medizinischen	Vorkenntnissen	und	/	oder	eine	Weiterbildung
im	Bereich	Praxismanagement
Versierte	Berufserfahrung	in	den	Bereichen	Praxismanagement
Gute	Kenntnisse	mit	Microsoft	Office	sowie	Lust	sich	in	neue	Programme	einzuarbeiten
Kommunikationsstärke	und	eine	sehr	hohe	Teamfähigkeit	zeichnet	Sie	aus
Ein	Organisationstalent,	welches	in	stressigen	Situationen	die	Ruhe	bewahrt
Verhandlungssichere	Deutschkenntnisse	in	Wort	und	Schrift	und	Grundkenntnisse	in	der	englischen
Sprache

einen	sicheren,	unbefristeten	Arbeitsvertrag	für	40	Std./Woche
eine	umfassende	Einarbeitung	durch	die	Teamkollegen
30	Urlaubstage
Flexible	Arbeitszeiten
Gesundheitsfördernde	Maßnahmen
Mitarbeiterrabatte	und	die	vergünstigte	Mitgliedschaft	im	Fitnessstudio	
Umfassende	Weiterentwicklungsmöglichkeiten	und	die	Teilnahme	an	unserer
e-academy
Strukturen,	die	die	Vereinbarkeit	von	Beruf	und	Familie	ermöglichen

https://www.amedes-group.com/
https://www.haema-labor.de/

